
TRAMITAÇÃO
Projetos Acadêmicos e Institucionais



AO COORDENADOR OU
DIRETAMENTE À DPA, A

DEPENDER DO CONTEÚDO
DO PARECER.

PORTARIA
CONJUNTA/REITORIA/PF/UNB
Nº 0001/2021, ALTERADA PELA

PORTARIA
CONJUNTA/REITORIA/PF/UNB 

Nº 0001/2022.

UNIDADE SIGAA/SEI

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

DPI DPIPF DPA

CONCLUSÃO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

CAPRO REITORIA

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.

DPA

Análise Jurídica

Encaminhamento

Mérito Acadêmico

Cadastro (se for o caso) Encaminhamento

Análise TécnicaAnálise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

AVALIAÇÃO E EMISSÃO DE
MANIFESTAÇÃO JURÍDICA.

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

TRAMITAÇÃO GERAL
Resolução da Capro n. 001/2024

INÍCIO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE
PROCESSUAL, COM

POSTERIOR ENVIO À
APRECIAÇÃO DO CDT OU À

DO DPO, SE FOR O CASO.



TERMOS DE EXECUÇÃO DESCENTRALIZADA 
Resolução da Capro n. 001/2024

UNIDADE SIGAA/SEI CAPRO REITORIADPA

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Cadastro (se for o caso)

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

ANÁLISE TÉCNICA E ANÁLISE
DA CONFORMIDADE

PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.



CONTRATO COM FUNDAÇÃO DE APOIO (SEM EMENDA PARLAMENTAR)
Resolução da Capro n. 001/2024

HOMOLOGAÇÃO DA DESPESA E
EMPENHO DA NOTA DE DOTAÇÃO.

INCLUSÃO DA
CONTRATAÇÃO NO PCA.

UNIDADE SIGAA/SEI DACP DACPDPA

REALIZAÇÃO E PUBLICAÇÃO DA
DISPENSA DE LICITAÇÃO.

DPA

Análise Técnica

Análise Financeira

Mérito Acadêmico

Análise Financeira

Análise Técnica

Cadastro (se for o caso)

DPA REITORIACAPRO

Mérito Institucional

Análise Técnica Assinatura

DCF

EMISSÃO DE EMPENHO.

Análise Financeira

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

CONCLUSÃO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

INÍCIO DA ANÁLISE TÉCNICA E
DA ANÁLISE DA CONFORMIDADE

PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.



CONTRATO COM FUNDAÇÃO DE APOIO (COM EMENDA PARLAMENTAR)
Resolução da Capro n. 001/2024

UNIDADE SIGAA/SEI CAPRODPA DPA DOR

EMISSÃO DA NOTA
DE DOTAÇÃO.

UNIDADE

SOLICITAÇÃO DA
NOTA DE DOTAÇÃO.

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito InstitucionalCadastro (se for o caso)

Análise Técnica Análise Orçamentária

Encaminhamento

DPA DACP DACPDPA

RATIFICAÇÃO DA ANÁLISE
TÉCNICA E ENCAMINHAMENTO

À REITORIA.

UNIDADE

ENVIO DO PROCESSO,
PARA CONTINUIDADE

DA TRAMITAÇÃO.

Análise Técnica Análise Técnica

Análise Financeira Análise FinanceiraEncaminhamento

DCF

EMISSÃO DE EMPENHO.

DPA DPI

Análise Técnica

Análise Técnica

Encaminhamento

REITORIA

Assinatura

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

INÍCIO DA ANÁLISE TÉCNICA E
DA ANÁLISE DA CONFORMIDADE

PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

CONTINUIDADE DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

CONTINUIDADE DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

CONTINUIDADE DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.

HOMOLOGAÇÃO DA DESPESA E
EMPENHO DOS RECURSOS.

INCLUSÃO DA
CONTRATAÇÃO NO PCA.

REALIZAÇÃO E PUBLICAÇÃO DA
DISPENSA DE LICITAÇÃO.



UNIDADE SIGAA/SEI CAPRO REITORIADPA

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Cadastro (se for o caso)

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

ANÁLISE TÉCNICA E ANÁLISE
DA CONFORMIDADE

PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.

EMENDA PARLAMENTAR SEM INSTRUMENTO 
Resolução da Capro n. 001/2024



PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS 
Instrução Normativa da Capro n. 0007/2024

UNIDADE DACP DACPDPA DPA CAPRO REITORIADPAUNIDADE

SOLICITAÇÃO DO
CREDENCIAMENTO DO

LABORATÓRIO.

CDT

ANÁLISE E APROVAÇÃO
DO CREDENCIAMENTO DO

LABORATÓRIO.

Análise Técnica

Análise FinanceiraMérito Acadêmico Análise Financeira

Análise TécnicaAnálise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Encaminhamento

Mérito Administrativo

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

INÍCIO DA ANÁLISE TÉCNICA E
DA ANÁLISE DA CONFORMIDADE

PROCESSUAL.

INCLUSÃO DA
CONTRATAÇÃO NO PCA.

CONCLUSÃO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.

REALIZAÇÃO E PUBLICAÇÃO DA
DISPENSA DE LICITAÇÃO.

HOMOLOGAÇÃO DA DESPESA E
EMPENHO DOS RECURSOS.



PROJETOS INTERNACIONAIS 
Resolução da Capro n. 005/2020

UNIDADE SIGAA/SEI

ENQUADRAMENTO DO
INSTRUMENTO E
VERIFICAÇÃO DE
DOCUMENTOS.

DPAINT DPI PF INTDPI DPA CAPRO INT

SOLICITAÇÃO DE ANUÊNCIA
À INSTITUIÇÃO

INTERNACIONAL, EM
RELAÇÃO À MINUTA DO

INSTRUMENTO.

Mérito Acadêmico

Cadastro (se for o caso)

Avaliação Técnica

Análise Técnica

Encaminhamento Encaminhamento

Análise Jurídica Interlocução

Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

EMISSÃO DE PARECER DE
CARÁTER ENUNCIATIVO E

APROVAÇÃO EM CONSELHO
OU ÓRGÃO DELIBERATIVO  
EQUIVALENTE (ESTA PODE

SER POR MEIO DE AD
REFERENDUM).

PROJETO DE PESQUISA É VALIDADO 
PELA DIRPE NO SIGAA E NO SEI; PROJETO
DE EXTENSÃO É VALIDADO PELA DTE NO
SIGAA; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA CEG NO
SEI; PROJETO DE ENSINO EM NÍVEL DE
PÓS-GRADUAÇÃO É VALIDADO PELA

DIRPG NO SIGAA E NO SEI.

INÍCIO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE
PROCESSUAL, COM

POSTERIOR ENVIO À
APRECIAÇÃO DO CDT OU À

DO DPO, SE FOR O CASO.

PORTARIA
CONJUNTA/REITORIA/PF/UNB
Nº 0001/2021, ALTERADA PELA

PORTARIA
CONJUNTA/REITORIA/PF/UNB 

Nº 0001/2022.

AVALIAÇÃO E EMISSÃO DE
MANIFESTAÇÃO JURÍDICA.

AO COORDENADOR OU
DIRETAMENTE À DPA, A

DEPENDER DO CONTEÚDO
DO PARECER.

CONCLUSÃO DA ANÁLISE
TÉCNICA E DA ANÁLISE DA

CONFORMIDADE PROCESSUAL.

EMISSÃO DE PARECER
CIRCUNSTANCIADO E

APROVAÇÃO DO MÉRITO
INSTITUCIONAL.

ANÁLISE FINAL E
ASSINATURA DA REITORA.



dpi@unb.br

3107 4221


