' MANUAL DO MODULO '

SIGAA Pesquisa

S)CEAD [N uns | DPl 86 éa gente @




UNIVERSIDADE DE BRASILIA

Prof.2 Marcia Abrahdo Moura
Reitora da Universidade de Brasilia (UnB)

Prof. Enrique Huelva Unterbaumen
Vice-Reitor da Universidade de Brasilia (UnB)

Prof.2 Maria Emilia Machado Telles Walter
Decana do Decanato de Pesquisa e Inovagao (DPI)

Claudia Naves David Amorim
Diretora de Pesquisa e Inovacao (DIRPE)

Equipe da DIRPE

Aline Soares Pereira de Sousa de Oliveira
Izabella Verdnica C. da Costa

Maria José Abreu e Felix

Sintia Pinheiro Gomes Tavares

Tatiane Cantanhede Mattos

Coordenagdo de Infraestrutura de Pesquisa e
Inovacéao
Germana Menezes da Nébrega (Coordenadora)

Coordenacédo de Fomento, Disseminacgéo e
Internacionalizagéo

Caio Frederico e Silva (Coordenador | Elaboracao
do Manual)



Boas vindas ao
SIGAA-Pesquisa

A implementacgdo do SIGAA-Pesquisa é uma acao conduzida pela Diretoria
de Pesquisa do Decanato de Pesquisa e Inovacao. Esta acdo representa um
avanco na gestdo da pesquisa da Universidade de Brasilia, pois criara, pou-
co a pouco, um panorama dos projetos de pesquisa desenvolvidos em todas
as unidades da UnB, além de suas ligagdes com os grupos de pesquisa, etc.
O médulo é mais um avancgo no uso do sistema SIG, e a Universidade de Bra-
silia fez um esforgo conjunto, envolvendo equipe do DPI e da STl para cus-
tomizar as caracteristicas do sistema para melhor atender as demandas es-
pecificas da UnB. Para esclarecer as a¢des vinculadas ao lancamento deste
moédulo de Pesquisa, apresenta-se um quadro detalhado com as principais
acoes e os beneficios correlatos.

Equipe da Diretoria de Pesquisa e Inovagcao
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1. Apresentacao

SIGAA é o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas da
Universidade de Brasilia e serd, a partir de 2021, também o sistema que
organizara a nossa producdo cientifica por meio dos Projetos de Pesquisa.
Para darmos inicio, precisaremos cadastrar os projetos de pesquisa
desenvolvidos nos mais de 600 grupos de pesquisa da nossa Universidade.
Para isso, organizamos um rapido tutorial, que percorre as telas do SIGAA-
Pesquisa para que o docente pesquisador conhega melhor o sistema e o
auxilie no preenchimento. O passo-a-passo € bastante simples, contamos
com a sua colaboragcdo para fortalecer a pesquisa e a inovacdo na
Universidade de Brasilia.

Este manual estd organizado no formato passo a passo. Colocamos aqui 10
passos que conduzem o pesquisador no preenchimento e na submisséo do
seu projeto de pesquisa para alimentar um banco de dados dos projetos de
pesquisa da Universidade de Brasilia.
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O SIGAA-Pesquisa pode ser acessado na barra de menu do SIGAA, clicando na Palavra “Pesquisa”
(confira a préxima tela). Nesta tela, vocé pode acessar o SIGAA-Pesquisa no menu Pesquisa do SI-
GAA. Para o preenchimento do Projeto de Pesquisa, vocé deve clicar em:

> Projetos de Pesquisa;

> Submeter Projeto de Pesquisa

Em casos especificos, havera a possibilidade de submissao de Projetos de Pesquisa para a participa-
cdo em editais especificos.

| Atencio!

O preenchimento deve ser feito pelo(a) pesquisador(a) que coordena o Projeto.

[UnB - SIGAA - sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:40 SAIR ‘

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2021.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)

> Area Admin. ‘2‘3 Alterar senha

& Ensino ) Pesquisa % Extensio | Convénios ] Produc@o Intelectual 'ggj Outros

Area Qualis/Capes 4
N b Pescht . Minhas Mensagens
N&o ha r rupos de Pesquisa
Solicitacdo de Apoio ’ Trocar Foto
Projetos de Pesquisa » Submeter Projeto Vinculado a Edital
Planos de Trabalho > Submeter Projeto de Pesquisa Editar Dados do Site "';’0" ‘:0
ocente
Relatérios de Iniciagdo Cientifica 4 Solicitar Renovagao
Relatérios Anuais de Projeto 4 Ver Agenda das Turmas
MINHAS T Congresso de Iniciagdo Cientifica 4 Listar Meus Projetos
. Gerenciar Membros do Projeto ot
Componet Declamgoe’s 4 Alunos** Sua pagina pessoal na UnB:
Consultar Areas de Conhecimento Demonstrar Interesse para Avaliago cli . isuali
ique aqui para visualizar
SERDHAY Acessar Portal do Consultor < Sl
PRO0064 - A (ABERTA)
2021.1 Log ) = 30/ 30 3N34 22 /30
TEC0016 - Notificar Invencéo TC (ABERTA) Periédicos CAPES Inclus@o e Acessibilidade
2021.1Lo¢  ypfraestrutura de Pesquisa » 30/30 6N34 15/ 30
TEC0016 - ESTUDUS AMBIENTAIS-BIOCLIMATISMU =~ TA (ABERTA)
2021.1 Local: A DEFINIR 30/30 3745 30/ 30 Calandiério Universitéro
TEC0016 - ESTUDOS AMBIENTAIS-BIOCLIMATISMO - TB (ABERTA) R
2021.1 Local: A DEFINIR 30/ 30 3N12 9/20 Dados Pessoais
PRO0039 - INTRODUGAO AO TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO - TAG (ABERTA) Siape: 2658711
2021.1 Local: A designar 60 / 60 2345M5 1/1 Categoria: Docente
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horérlos | Ver turmas anteriores Titulagdo: DOUTORADO
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horéria dedicada na turma ou subturma Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva

** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido é da semana atual. Designagbes:

COORDENADOR (Titular)

Costusiroanes Vixyuass E-mail: testehomologa@unb.br
Criar Comunidade Virtual

Buscar Comunidades Virtuais
Contelido protegido para ambiente de treinamento
Contelido protegido para ambiente de treinamento
Eprrais PusLicapos
Edital Periodo de Submissdes

PESQUISA 07/07/2021 a 07/08/2021 @ &
Edital Teste 1-IC
ver todos os editais
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3. Declaracao de registro

Nesta etapa bastante simples, vocé deve ler a declaragdo formal de ciéncia das regras referentes ao
registro de projetos externos, e clique no icone:

> Li e estou de acordo com a declaragao acima.

Em seguida, clique em avancar.

| Atenciao!

Até aqui o seu projeto ainda ndo pode ser salvo.

sig.unb.br

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sesséo: 40:00 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2021.1 @ Médulos Q‘) Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) @ Menu Docente ® Alterar senha
)

PortaL po Docente > Projero pe Pesquisa > DecLArRAGAO

REGISTRO DE PROJETOS EXTERNOS

S&o considerados projetos de pesquisa externos aqueles que atendam a editais ou chamadas de érgdos governamentais ou ndo-governamentais, nacionais ou
internacionais, devidamente avaliados e aprovados, com ou sem apoio financeiro, sob a coordenagao de um pesquisador vinculado a UFRN. Esse tipo de
projeto pode ser registrado a qualguer momento no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA e sera validado pela Comissao de
Pesquisa, ap6s a conferéncia do comprovante de aprovagdo do projeto emitido pelo érgdo.

DECLARACAO

Declaro formalmente que estou de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos Externos, acima reproduzidas, e que as informagdes solicitadas
serdo prestadas em observancia aos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro.

| Li e estou de acordo com a declaragdo acima.

| Cancelar Avangar >> |

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - app07_Prod.sigaa0l - v4.0.14.11
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Nesta etapa, vocé devera iniciar o processo de preenchimento dos dados iniciais do projeto.

DICA =):

bl 1]

Tenha o seu projeto de pesquisa aberto num arquivo word para facilitar o processo de “copiar” e
“colar” informacgdes.

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.

Durante as proximas telas vocé deverd informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, que
serd submetido ao Decanato de Pesquisa e Inovagdo para a devida avaliacdo.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferen-
tes partes que compdem um projeto: a descricao detalhada, os colaboradores, os financiamentos
externos (nos casos em que se aplicarem) e a definicdo de um cronograma de atividades.

Apds informados os dados iniciais, sera possivel gravar o projeto a qualquer momento. Mas atencao:
somente serdo analisados pela Decanato de Pesquisa e Inovacdo os projetos que tiverem sido com-
pletamente preenchidos e confirmados na tela de resumo.

Ao final do preenchimento dos formuldrios, sera disponibilizada uma tela de resumo com todos os
dados informados para que seja realizada a confirmacdo antes da submissdo.

Neste etapa, vocé devera iniciar o processo de preenchimento dos dados iniciais do projeto.

> Titulo;

> Unidade de execugao;
> Centro;

> Periodo do projeto;

> Palavras-chave;

> E-mail;

> Natureza;

> Tipo de pesquisa;

> Area do conhecimento.

0 @& sig.unb.br

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 40:00 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2021.1  {§ Médulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) @ Menu Docente @ Alterar senha

PortaL o Docente > Projero pe Pesquisa > DecLaracAo > Dapos InNicias

Bem-vindo ao cadastro de Proietos de Pesauisa.
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5. Detalhamento do projeto

Em sequéncia, temos outra tela onde devem ser preenchidos os detalhes do projeto.

> Descrig¢ao resumida;

> Introdugdo/justificativa;
> Objetivos;

> Método cientifico;

> Resultados esperados;

> Referéncias

| Atencio!

S6 a partir desta tela é possive

Ill

gravar” as informacgdes preenchidas.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 40:00 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2 s Médulos Q‘] Caixa Postal “7 Abrir Chamado

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) =@ Menu Docente ® Alterar senha
()

Pesquisa > Proeto pe Pesquisa > DecLaracio > Dapos Iniciais > Descricio

igio Resumi... || Introdugdo/Justificativa || Objetivos || Método Cientifico || Resultados Esperados || Referéncias |

(0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Contlnuar‘ l << Voltar‘ | Cancel ] ‘ Avancar >>

* Todas as abas sao de preenchimento obrigatério.

Pesquisa

SIGAA | Secretaria de Tecnologla da Informacgdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01l - v4.0.14.12
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6. Financiamento do projeto

Em sequéncia, temos outra tela onde serdo preenchidos os financiamentos do projeto. Ha possibili-
dade de indicar (ndo ha financiamento).

> Entidade;

> Natureza;

> Comprovante (nao obrigatério);

> Pagina com o Resultado do financiamento;
> Valor;

> Numero do Processo.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:40 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2 {3 Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) =@ Menu Docente ® Altarar senha
P

Pesquisa > Proleto pe Pesquisa > DecLaracio > Dapos Iniciais > Descricio > FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: * | -- SELECIONE UMA OPGAO -- +)

Caso néo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Decanato de Pesquisa e Inovagéo.

Natureza do Financiamento: * | -- SELECIONE UMA OPCAO -- 4|

Comprovante do Financiamento: l Choose File no file selected

Pagina (URL) com link do resultado: il

Periodo de Financiamento: [ ] : a [

Valor do Financiamento: | R$ ¥

Numero do Processo:
Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatorio.

‘\%: Vi i Fi i t .913 R Fi i t

Este projeto ndo possui financiamentos

l GravareContInuar‘ | << Voltar‘ [ Cancel ]

Pesquisa

SIGAA | Secretaria de Tecnologla da Informacgdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01l - v4.0.14.12

1
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7. Insercao dos membros do projeto

Nesta tela, pede-se o cadastro de todos os membros do projeto, com suas respectivas cargas hordrias.
> Docentes: poderdo ser adicionados a partir do nome completo ou da matricula;

> Discentes: poderado ser adicionados a partir do nome completo ou de 7digitos da ma-
tricula;

> Servidores técnico-administrativos: poderao ser adicionados a partir do nome completo
ou da matricula;

> Membros externos.

| Atencao!

Membros externos estrangeiros devem ser cadastrados com o passaporte.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- Portal Pablico Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:40 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2 g Médulos ¢l caixa Postal ‘O Abrir Chamado

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) =@ Menu Docente ® Alterar senha
)

Pesquisa > ProJeto pe Pesquisa > DecLaracio > Dapos Iniciais > Descricio > FINanciaMENTOS > MEeMBROS

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

| Docente |[ Discente | " Servidor Técnico-Administrativo ||| Exter... |

Buscar Docente: # ° Todos da UnB | Somente da minha unidade

| J

Fungdo: (| COORDENADOR(A) (| COORDENADOR ADJUNTO(A) @ COLABORADOR(A)

CH dedicada ao projeto: # | | horas semanais

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Lista pE MeMBROS

Ainda néo foram informados os membros deste projeto

[Gravnrel‘ rH<<Vo|taer‘ | HAvangar>>]

# Campos de preenchimento obrigatério

Pesquisa

SIGAA | Secretaria de Tecnologlia da Informacéo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01 - v4.0.14.12

12
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8. Cronograma de atividades

Nesta tela, pede-se o cadastro de todas as atividades do projeto de pesquisa, compondo um Crono-
grama de Atividades. Para isso, crie e indique em que més do projeto ocorrerd cada atividade. Basta
digitar a atividade e clicar nos respectivos meses.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 40:00 SAIR
CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2  {§ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) =@ Menu Docente ?ﬂ Altarar senhs
\il) * Projeto de Pesquisa gravado com sucesso!
(x) fechar mensagens
Pesquisa > Proieto pe Pesquisa > DecLaracAo > Dapos INiciais > Descricio > Financiamentos > M. > C

© adicionar Atividade L.,ll Limpar Cronograma ©: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021
Atividade Jun Jul

’PREENCHIMENTO — <)

Gravar e Oontlnuar‘ [ << Voltar‘ [ G | ] [Avan@r >>

Pesquisa

SIGAA | Secretaria de Tecnologla da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ©® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaa01 - v4.0.14.12

13
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9. Resumo do projeto

Nesta tela, pede-se a conferéncia final de todos os dados do projeto de pesquisa. Leia com cuidado
todos os itens previamente preenchidos.

| Atencao!

O cédigo do seu projeto sé sera gerado apds a confirmacdo do cadastro.

A+ A- Portal Pablico Ajuda? | Tempo de Sessso: 40:00 SAIR

UnB - SIGAA -

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo
FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado

Semestre atual: 2020.2  {§ Médulos

=Q Menu Docente ? Alterar senha

<! > e Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no botéo 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

echar mensagens

AMA > Resumo

Pesquisa > Proieto pe Pesquisa > DecLaracio > Dapos Iniciais > Descricio > Financiamentos > M > C

Dapos po ProJeTo DE PESQuIsA

Codigo:

Titulo:

Tipo:

Natureza do Projeto:
Tipo de Pesquisa:
Situagéao:

: FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)

Unidade de Lotagio do Coordenad

A ser gerado apés a confirmacdo
Escolas Bioclimaticas e Saudaveis
EXTERNO (Projeto Novo)

Projeto de Pesquisa

Pesquisa Aplicada

CADASTRO EM ANDAMENTO

Unidade de Execugdo: FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)
Centro: FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)
Palavra-Chave: escolas; eficiéncia energética; simulagdo; salubridade

E-mail:
Periodo do Projeto:

OB)ETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

caiosilva@unb.br
30/06/2021 a 30/07/2021

14
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Ainda na tela “Resumo do Projeto” é possivel anexar um documento complementar. Pede-se que
este documento seja o Plano de Trabalho, que tem o template disponibilizado no ambiente SIGAA.
Além disto, uma etapa essencial a ser concluida é a concordancia do projeto de pesquisa.

| Atencao!

Cligue em “Gravar e Enviar” apenas ap6s indicar concordancia.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 40:00 SAIR
CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2 g Médulos QL' Caixa Postal “/ Abrir Chamado
FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04) ®@ Menu Docente ?\ ‘Altarer senhs

Data Situacao Usuario

09/06/2021 16:07 CADASTRO EM ANDAMENTO CAIO FREDERICO E SILVA (96020256334)

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: = Choose File no file selected

Anexar Arquivo

Termo pE CONCORDANCIA

Declaro e que as informacdes passadas sdo veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolugao CNS
196/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

Gravar  Gravar e Enviar << Voltar  Cancelar

Pesquisa
E-mail: caiosilva@unb.br
Periodo do Projeto: 30/06/2021 a 30/07/2021

OpieTivos DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

15
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11. Submissao do projeto

Esta é a Ultima tela do SIGAA-Pesquisa. E essencial que, apds preenchimento, o projeto de pesquisa
cadastrado seja submetido ao DPI.

@ Lembre-se!

Todos os projetos de pesquisa devem ser submetidos, especialmente, os projetos com financiamento
e que requerem a assinatura da Reitora. Estes deverdo ser cadastrados no SIGAA-Pesquisa a partir de
01 de Outubro de 2021.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sessso: 00:40 SAIR

CAIO FREDERICO E. SILVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2  {§ Médulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO (11.01.01.04)

= Menu Docente ?\ Alterar senha

%) e Projeto Submetido com Sucesso

(x) fechar mensagens

MoépuLo pe Pesquisa

Duvidas acerca do SIGAA-Pesquisa:
dpi_dirpe@unb.br

0
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