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EE Universidade de Brasilia

PLANO DE TRABALHO ENTRE UNB E CAPES

PROCESSO N2 23106.027579/2023-70

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do 6rgdo ou entidade descentralizador(a): Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes)

Nome da autoridade competente: Adriano Mendes de Almeida Numero do CPF: 702.810.681-00

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto: Diretoria de
Gestado

b) UG SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito: 154003 - Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior

Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execug¢do do objeto: 154003 - Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Observagdes:

a) Identificagdo da Unidade Descentralizadora e da autoridade p para assi do Plano de Trabalho; e

b) P! t i da Unidade Gest: avel pelo I da 30 do objeto, no campo “b”, apenas caso a Unidade avel pelo I da 40 tenha UG prépria.

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do 6rgdo ou entidade descentralizada : Universidade de Brasilia (UnB)

Nome da autoridade competente: Enrique Huelva Unternbaumen Numero do CPF: 731.334.771-53

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responséavel pela execugdo do objeto: Instituto de Letras (IL), Departamento
de Linguas Estrangeiras e Tradugdo (LET) - Programa Permanente de Extensdo (PPE) UnB Idiomas.

b) UG SIAFI

Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito: 154040/15257, Universidade de Brasilia

Numero e Nome da Unidade Gestora -UG responsavel pela execugdo do objeto: 154040/15257, Universidade de Brasilia

Observagdes:

a) Identificagdo da Unidade Descentralizada e da autoridade competente para assinatura do Plano de Trabalho; e

b) Preencher niumero da Unidade Gestora responsével pela execug¢do do objeto, no campo “b”, apenas caso a Unidade Responsavel pela execugdo tenha UG prépria.

3. OBJETO

Prestacdo de servigos especializados de elaboragdo e desenvolvimento de cursos de Inglés, Espanhol e Francés em diversos
mddulos/niveis, compreendendo a realizacdo de horas/aulas de cursos/turmas regulares, na modalidade remota e/ou
presencial, por meio do Programa Permanente de Extensdo UnB Idiomas do Departamento de Linguas Estrangeiras e
Tradugdo — PPE UnBldiomas/LET.

4. DESCRICAO DAS AGOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO PLANO DE TRABALHO

O presente instrumento trata da transferéncia de recursos or¢amentarios e financeiros, da Capes para a UnB, visando a
realizacdo de servicos técnicos especializados de elaboragdo e desenvolvimento de cursos de idiomas da lingua inglesa,
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espanhola e francesa, para a capacitacao dos servidores, em lingua estrangeira, fundamentada na aplicagcdo contextualizada
da gramatica e da pratica da oralidade e/ou da escrita, buscando uma formac¢do continuada gradativa no aprendizado,
facilitando o desempenho de atividades da CAPES que exigem a fluéncia em lingua estrangeira, de acordo com as
atribuicbes profissionais e competéncias organizacionais requeridas para o atingimento das metas e dos objetivos
estratégicos institucionais e/ou setoriais.

As aulas presenciais/remotas devem contar com compreens3o e produgdo oral e escrita na lingua-alvo, trabalhos individuais
e em equipe, apresentagdes, interacdes em situacGes de trabalho, simulages, podendo-se valer, além do material didatico
especifico do curso, de textos orais e escritos complementares.

Os cursos serao oferecidos em dias e horarios estabelecidos pela contratante, preferencialmente na modalidade a distancia,
podendo formar turmas presenciais na infraestrutura da Capes.

Os cursos serdo ofertados nas seguintes condigdes:

a) 2 (duas) Turmas de Inglés, com 54 horas-aula cada, totalizando 108 horas por mddulo/semestre;
b) 2 (duas) Turmas de Francés, com 54 horas-aula, totalizando 108 horas por médulo/semestre; e
c) 1 (uma) Turma de Espanhol, com 54 horas-aula, totalizando 54 horas por mddulo/semestre.

Presume-se que os conteddos programaticos propostos propiciardo uma capacitagdo sob medida aos servidores da
Capes no atendimento a aspectos fundamentais, baseados em situacGes reais e contextualizadas, especialmente as que
abrangem atividades finalisticas, de forma dinamica e interativa, em um processo de ensino-aprendizagem que permita aos
participantes dominarem, nos idiomas elencados, as quatro habilidades de comunicacdo: oral, auditiva, escrita e leitura,
assim como:

a) fazer com que o servidor (aluno) reconhega e se familiarize com as estruturas basicas da lingua, desenvolvendo a
capacidade de lidar e interagir, ainda que de maneira simples;

b) tornar o aluno capaz de lidar com uma gama maior de situa¢des de intera¢do discursiva, comunicando-se de forma
basica;
c) levar o aluno a desenvolver razoavel competéncia comunicativa;

d) proporcionar ao aluno uma maior habilidade de lidar com a lingua funcionalmente, como também criar mais consciéncia
das convencGes do uso da lingua, desenvoltura e autocritica;

e) consolidar e expandir em nivel avangcado conhecimentos adquiridos anteriormente tendo como foco as quatro
habilidades linguisticas: produgdo oral e escrita, compreensdo oral e escrita; e

f) fornecer instrumentos discursivos para fins de aprimoramento de fluéncia oral em lingua inglesa tendo como foco as duas
habilidades linguisticas: produg¢do e compreensdo orais - com base em uma abordagem para tarefas.

Informag6es complementares:
a) as aulas serdo ministradas de forma presencial e/ou remota, via plataforma Microsoft Teams;

b) as aulas do UnB Idiomas sdo sincronas, ou seja, com a presenga obrigatdria dos alunos e professores nos dias e horarios
estabelecidos. As atividades ocorrem como nas aulas presenciais, sendo exigida a frequéncia minima de 75% para
aprovagao no curso;

c) as aulas ndo sdo gravadas. Todavia, poderdo, eventualmente, serem gravadas, em parte ou no todo, somente pelo
professor e disponibilizada na plataforma, desde que haja concordancia entre professor e alunos;

d)E responsabilidade do aluno, criar o cadastro no site www.unbidiomas.unb.br e acessar a plataforma Teams assim que
receber o e-mail com o link de acesso a sala de aula, para verificar se tudo funciona bem. Auséncia as aulas em fungdo de
problemas técnicos nao justifica falta.

e)Quando e se as aulas puderem ocorrer de forma presencial, as mesmas deverdo ser ministradas nas instalacdes da
Contratante, em salas devidamente equipadas com quadro branco, computador, projetor de midia digital e acesso a
internet. O UnB Idiomas realiza o atendimento presencial somente em Brasilia.

f)Os dias e horérios dos cursos serdo definidos de comum acordo entre a Contratante e o UnB Idiomas conforme as op¢des
abaixo. Uma vez definidos os dias e horarios esses ndo serdo modificados até o final do periodo letivo.

HORARIOS PARA OS CURSOS CORPORATIVOS

SEGUNDA E QUARTA TERCA e QUINTA

12 opgdo || 07:30as09:30 | 92 opgdo || 07:30 as 09:30

22 opgdo | 08:00 as 10:00 || 102 opgdo || 08:00 as 10:00

32 opgdo || 10:00 as 12:00 || 112 opgdo || 10:00 as 12:00

42 opc¢do || 12:00 as 14:00 || 122 opgdo || 12:00 as 14:00

52 opgdo | 14:00 as 16:00 || 132 opgdo || 14:00 as 16:00

62 opgdo | 16:00 as 18:00 || 142 opgdo || 16:00 as 18:00
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72 opgdo || 18:00 as 20:00 || 152 opgdo || 18:00 as 20:00

82 opgdo || 20:00 as 22:00 || 162 opgdo || 20:00 as 22:00

SEXTA SABADO

172 opgdo || 08:00 as 12:00 | 192 opgdo || 08:00 as 12:00

182 opgdo || 14:00 as 18:00

g) A equipe de professores para atendimento aos Cursos é composta por profissionais com formag¢do académica na area de
Letras e que atuardo sob a Coordenacgao académica do Departamento de Linguas Estrangeiras e Traducdo — LET.

h) Os alunos, que atingirem a média minima estabelecida pelo UnB Idiomas (7,0) e que tenham também a frequéncia
minima de 75% receberao certificagdo emitida pelo Decanato de Extensdo da Universidade de Brasilia.

i) O aluno tera acesso ao certificado, em torno de 30 dias apds a conclusdo do periodo letivo. Para tal, devera criar uma
conta no Sistema de Certificacdo do UnB Idiomas — SIGAA.

j) A quantidade minima de alunos por turmas regulares é de até 1 (um) inscrito e a quantidade mdaxima de alunos permitida
é de 20 (vinte) alunos, para turmas de niveis Basico e Pré-Intermediario e 15 (quinze) alunos, para niveis Intermediario e
Avancado, por turma.

I) Todo aluno iniciante, ao ingressar nos cursos/niveis a partir do Basico 2, serda submetido a teste de nivelamento
organizado pelo UnB Idiomas. O Resultado do teste tera validade de um ano.

m) E de responsabilidade da Contratante selecionar e encaminhar ao UnB Idiomas, para a aplicacdo de teste de
nivelamento, os servidores candidatos ao curso/nivel. A organiza¢do da aplicacdo dos testes de nivelamento sera realizada
sob a coordenagdo do UnB Idiomas com supervisdo da Contratante.

n) No caso de desisténcia de aluno, a Contratante poderad efetuar a substituicdo por outro aluno. A fim de ndo haver
comprometimento no aprendizado, recomendamos que seja realizada, no maximo, até a 42 aula.

o) O material didatico a ser aplicado para os alunos devera ser fornecido pela Contratante ou adquirido diretamente pelos
mesmos. Os alunos devem portar o material didatico no primeiro dia de aula.

p) Faltas serdo computadas e somente atestado médico justifica falta.
g) Reposicdo de aulas acontece somente quando a auséncia é do professor e o UnB Idiomas ndo apresentar substituto.

r) A avaliacdo do curso é continua por meio de exercicios, testes escritos e orais, redagoes, apresentacdes, debates e outros
definidos pelo professor e supervisdo pedagdgica adequados a cada nivel. Os testes escritos e redagdes sdo realizados de
forma assincrona e equivalem a trés horas aula da carga hordria total.

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO PARA CELEBRAGAO DO PLANO DE TRABALHO

Capacitar e qualificar os servidores em lingua estrangeira, fundamentada na aplicagdo contextualizada da gramatica e da
pratica da oralidade e/ou da escrita, buscando uma formacdo continuada do aprendizado, de forma a tornar os alunos
suficientemente aptos a desempenharem as atividades da CAPES que exigem a fluéncia em lingua estrangeira.

A Universidade de Brasilia (UnB) é uma instituicdo publica brasileira de ensino superior, com atuagdo em todas as areas do
conhecimento humano - no ensino, na pesquisa e na extensdo universitdria. Os cursos realizados pelo UnB Idiomas se
organizam sob o contexto de uma estrutura geral fundamentada na aplica¢do contextualizada da gramatica e da pratica da
oralidade e/ou da escrita, buscando uma formacdo continuada gradativa no aprendizado da lingua estrangeira, de forma a
tornar os alunos suficientemente capazes para participarem das provas para avaliacao do grau de competéncia e dominio
destinados a obtengdo de certificagdes de idiomas em linguas estrangeiras, tais como o IETS, DELE, DALF, TOELF, CELU e
outros.

Atende anualmente a aproximadamente 20.000 (vinte mil) matriculas no Distrito Federal e em outras unidades da
Federagdo e possui um corpo docente de aproximadamente 70 (setenta) instrutores. Atua também oferecendo cursos
corporativos a diversas instituicdes. Orgdos ja atendidos pelo UnB Idiomas: ADASA, BACEN, Camara dos Deputados,
Codevasf, ENAP, INFRAERO, Ministério da Defesa, Ministério das RelacGes Exteriores, Presidéncia da Republica, SINPOL,
dentre outros. Tem se notabilizado por oferecer alternativas estratégicas para a realizacdo de um programa de capacitagao e
desenvolvimento de recursos humanos, buscando, por meio da sua qualificacdo académica, oferecer o aperfeicoamento
constante nos processos de gestdo de conhecimentos.

Os cursos corporativos de idiomas sdo desenvolvidos para o atendimento de turmas regulares, com até 20 alunos, e turmas
personalizadas com atendimento individual ao aluno. Os programas pedagdgicos e académicos dos cursos corporativos
foram elaborados com base na experiéncia, na programacado e na realizagdo de cursos técnicos para orgaos publicos. Os
cursos sdo oferecidos em dias e horarios definidos pelo érgdo. O UnB Idiomas adota em seus cursos corporativos a
abordagem comunicativa como metodologia de ensino aprendizagem, partindo da premissa de que comunica¢do oral e
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escrita sdo as principais habilidades exigidas pelo mercado. Essa abordagem propicia ao aluno uma vivéncia linguistica em
sala de aula de situagGes andlogas as enfrentadas no dia adia, caso estivesse vivendo em um pais onde o idioma é falado.

Nesse contexto, a metodologia e o material didatico selecionados para o desenvolvimento do programa foram baseados em
experiéncias adquiridas por meio da participacdo em projetos de ensino na area corporativa em diversos drgaos publicos.
Os cursos com aulas presenciais ou remotas contam com exposi¢ao oral, produc¢do oral e escrita na lingua-alvo, trabalhos
individuais e em equipe,apresentagoes, interacdes em situagdes de trabalho, filmes, simulagdes, dramatiza¢des, além de
exploragdo de materiais que a instituicdo venha disponibilizar (textos, publicacGes e materiais de trabalho). Os cursos
corporativos foram planejados com carga horaria semestral de 54 horas/aula (por mddulo/nivel), para permitir o
cumprimento integral do curriculo do idioma em menor tempo e com carga hordria semanal que propicie a participacao do
aluno (servidor) sem comprometer o seu trabalho no érgao.

Conforme proposta UnB Idiomas os valores para a realiza¢do das capacitagdes foram os seguintes:

Idioma Quantidade de TURMAS /total | Carga Hordria || Total de horas || Valor hora/aula (\;a:o(:errit:;?)lsﬁ:tr-i:::)
Inglés 4 54h 216h RS 204,08 RS 44.081,28
Francés 4 54h 216h RS 204,08 RS 44.081,28
Espanhol 2 54h 108h RS 204,08 RS 22.040,64
TOTAL 10 - 540h - R$ 110.203,20
Nivelamentos - TOTAL 60 testes RS 46,00 RS 2.760,00
Descrigao Total
Cursos Corporativos (10 turmas)|R$ 110.203,20
Nivelamento (50 testes) R$ 2.760,00
TOTAL RS 112.963,20

Para a RECEBEDORA, permitird elaborar e aperfeicoar o desenho de curso sob medida, observada a incorporacdao de
conhecimento técnico, por parte da equipe de desenvolvimento, bem como melhoria dos fluxos de trabalhos vinculados a
area da atuagdo da instituicdo.

Para a REPASSADORA, observam-se os beneficios académicos oriundos da inser¢ao de alunos da instituicdo no que diz
respeito ao desenvolvimento em linguas estrangeiras, inglés, espanhol e francés.

A participagdo de docentes e técnicos administrativos no desenvolvimento de cursos corporativos que devera ser oferecido
aos servidores da Capes, cujos niveis serdo definidos apds aplicacdo de teste de nivelamento, possibilitando o
desenvolvimento de habilidades de fluéncia verbal e a capacidade analitica, em contexto técnico aplicado ao cotidiano de
relagdes da administragdo com énfase na internacionalizagdo de seus servigos.

Conforme o inciso | do § 32 do art. 32, do Decreto n2 10.426, de 26 de julho de 2020, é dispensavel a celebragdo de TED para
a descentralizac3o de créditos em valores inferiores a RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais).

Diante de todo o exposto, a realizagdo das referidas atividades pelo UNB idiomas trardo beneficios para a Capes, uma vez
que a celebragdo deste instrumento busca viabilizar o aperfeicoamento nos idiomas elencados o que permitird o
desenvolvimento de competéncias necessarias para a melhoria do desempenho funcional, setorial e institucional dos
servidores, tal como previamente acordados, por meio de reunides e e-mail propostos, pelas partes acima identificadas.

6. SUBDESCENTRALIZAGCAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro érgdo ou entidade da administracdo publica federal?
() Sim
(x) Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUGAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

A forma de execuc¢do dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:
( ) Direta, por meio da utilizagdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

( ) Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da administracdo publica.
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Observagdo:

2) N3o é p

1) Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.

forma de
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que ndo esteja prevista no Cadastro de Ac¢des da agdo orgamentaria especifica, disponivel no SIOP.

( x ) Descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes
federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundag¢des de apoio regidas pela Lei n2
8.958, de 20 de dezembro de 1994.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

do TED?
(x )Sim
( )Nado

Observagdo:

indiretos superiores sejam impr

1. Limpeza e conservagao.
3. Servigos de energia elétrica.
4. Vigilancia ostensiva.

5. Servigos de agua e esgoto.

7. Infraestrutura de TIC

is para a

3o do objeto,

2. Apoio administrativo, técnico e operacional.

6. Manutencado e conservacao de bens imdveis.

1) O pagamento de despesas relativas a custos indiretos estd limitado a vinte por cento do valor global pactuado,

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais necessarios a consecu¢do do objeto

O pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:

lo ser

justificativa da unidade descentralizada e aprovagdo da unidade descentralizadora.

fundagdes de apoio regidas pela Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994, a proporcional eas

aos tipos e per

pela

2) Na hipdtese de execucdo por meio da celebragéo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou

is de custos indiretos observardo a legislacdo aplicavel a cada tipo de ajuste.

nos casos em que custos

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
- Unidade de . Valor Valor L .
Metas Descrigdo Medida Quantidade Unitério Total Inicio Fim
META 1 Capz?\utagao de até 40
servidores
N 4 (2 por RS RS .
PRODUTO| 2 (duas) turmas de Inglés Turma periodo) 11.020.32 | 44.08128 Maio./2023 | Jun./2024
META 2 Capz?utagao de até 40
servidores
R 4 (2 por RS RS .
PRODUTO | 2 (duas) turmas de Francés Turma periodo) 11.020.32 | 44.08128 Maio./2023 | Jun./2024
META 3 Capgcntagao de até 20
servidores
2 (1 por RS RS .
PRODUTO | 1 (uma) turma de Espanhol Turma periodo) 11.02032 | 22.040,64 Maio./2023 | Jun./2024
META 4 Nivelamento
PRODUTO | Testes de Nivelamento Individual 60 RS 46,00 5 723 00 Maio./2023 |Jun./2024
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
MES/ANO VALOR
Maio/ 2023 RS 112.963,20
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11. PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO
33.90.39 Sim RS 22.592,64
33.90.39 Nado RS 90.370,56
Observagdo: O pr hi do PAD devera ser até o nivel de el de despesa.

12. PROPOSICAO

Local e data:

Prof. ENRIQUE HUELVA UNTERNBAUMEN
Vice-Reitor no exercicio da Reitoria

Observacgdo: Autoridade competente para assinar o TED

13. APROVAGAO

Local e data:

ADRIANO MENDES DE ALMEIDA
Representante Legal da Capes

Observagdo: Autoridade competente para assinar o TED

ANEXO | - Plano de Aplicagao

RECEITAS

A - Total de Receitas

RS 112.963,20

DESPESAS

Especificagdo

Valor Total (RS)

Outros Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica - Valor Bruto**

RS 70.453,91

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

RS 22.592,64

Equipamento ¢ Material Permanente

RS 19.916,65

B - Total de Despesas (deve ter o mesmo valor do total de receitas)

R$ 112.963,20

ANEXO Il - Detalhamento das Despesas

Outros Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica - Valor Bruto**

Item Beneficiario CPF Atividade no Projeto | n2 de horas Valor unitario Valor total
1 | Instrutor de Idiomas (Inglés regular) - Instrutor 216 RS 57,12 RS 12.337,49
2 || Instrutor de Idiomas (Espanhol regular) - Instrutor 108 RS 57,12 RS 6.168,74
3 || Instrutor de Idiomas (Francés regular) - Instrutor 216 R$ 57,12 RS 12.337,49
4 | Nivelamento - Instrutor 20 R$ 57,12 RS 913,89
5 | Supervisdo Académica - Instrutor 360 R$ 57,12 RS 20.562,47
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6 H A Selecionar (Assistente de Projeto) || - H Nivel superior " 6 (meses) || RS 3.022,31 RS 18.133,84
Subtotal RS 70.453,91
(**) Todos os valores sio brutos e serdo descontados os impostos individuais do beneficidrio dentro dos limites estabelecidos em suas tabelas vigentes.
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Item | Descricao Quant. Valor unit. Valor Total
1 || Custos Indiretos UnB 1 RS 13.555,58 RS 13.555,58
2 | Despesas Operacionais, Administrativas e Encargos 1 RS 9.037,06 RS 9.037,06
Subtotal RS 22.592,64
Equipamento e Material Permanente
Item Descrigdo Quant. Valor unit. Valor total
1 | Equipamentos de retroprojetores 4 RS 3.000,00 RS 12.000,00
2 | Computador 2 RS 3.958,32 RS 7.916,65

Subtotal

RS 19.916,65

B - Total de Despesas

| Rs112.963,20

seil o

eletrénica Universidade de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Enrique Huelva Unternbaumen, Vice-Reitor(a) da Universidade de Brasilia, em
09/05/2023, as 17:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da

il
seil o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Adriano Mendes de Almeida, Usuario Externo, em 10/05/2023, as 17:30,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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