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PORTARIA CONJUNTA/REITORIA/PF/UnB N. 0002/2017

Disciplina o exercicio das atividades de
consultoria, de assessoramento juridico e de
apoio ao contencioso junto a Universidade de
Brasilia/UnB.

A Reitora da Universidade de Brasilia e o Procurador-Geral da
Procuradoria Federal junto a Universidade de Brasilia (UnB), no uso das atribuicoes
que lhes sé@o conferidas pela Portaria AGU n. 1.399, de 5 de outubro de 2009,
publicada no DOU de 13/10/2009, e Portaria PGF n. 526, de 26 de agosto de 2013,
publicada no DOU de 30/8/2013, tendo em vista a necessidade de disciplinar e
operacionalizar as atividades de consultoria, apoio ao contencioso e
assessoramento juridico no ambito da Procuradoria Federal junto a Universidade de
Brasilia', respectivamente:

CONSIDERANDO os termos da Portaria PGF n. 526, de 26 de agosto de 2013, a
qual estabelece diretrizes gerais para o exercicio das atividades de consultoria e
assessoramento juridico prestados as autarquias e fundagées publicas federais;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria/AGU n. 1.399, de 5 de outubro de 2009, e
suas alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes contidas no Manual de Boas Consultivas da AGU;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar e uniformizar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico prestados & UnB;

CONSIDERANDO que, para fins didaticos, esta Portaria utilizara o termo PF/UnB
para se referir & Procuradoria Federal junto a essa Fundac&o Universitaria, restando
claro, a toda evidéncia, tratar-se de unidade juridica de apoio a FUB e UNB, aqui
consideradas como Instituicdo Unica, a despeito da dupla nomenclatura existente em
outras normas e regulamentacoes.

RESOLVEM:

TITULO |
DAS COMPETENCIAS

Art. 1° As atividades de consultoria e assessoramento juridico dos 6rgéos e
unidades junto & Universidade de Brasilia séo atribuicdes exclusivas da
Procuradoria Federal junto @ UnB (PF/UnB), ou dos demais orgaos de

' Nos termos do item 41 do anexo 2 da Portaria PGF n° 838/2015, a nomenclatura correta para a designagdo da

unidade de execugdio da PGF junto 2 UnB é “Procuradoria Federal — PF” , que substituird, nos moldes da
presente regulamentagdio, a expressdo “PJU — Procuradoria Juridica”, atualmente utilizada, por constar do
Estatuto e Regimento Geral da UnB, mas nominalmente inapropriada, nos termos da mesma Portaria PGF n°

838/2015.
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execucao da PGF previamente designados em ato do Procurador-
Geral Federal’, ndo estando autorizada a existéncia de setor
administrativo ou servidor da UnB com atribuicdes que se assemelhem
a consultoria ou assessoramento juridico da Universidade®.

Art. 2° A PF/UnB assistira as autoridades da Universidade na prestagdo de
informacdes em mandados de seguranca e habeas data.
Art. 3° O assessoramento juridico a UnB em matéria de recuperacdo de

créditos de natureza tributaria e ndo tributaria, cabera a Coordenagéo-
Geral de Cobranga e Recuperacdo de Créditos (CGCOB) da
Procuradoria-Geral Federal e aos respectivos nlcleos tematicos
criados nas estruturas organizacionais das Procuradorias Regionais
Federais, Procuradorias Federais nos Estados, Procuradorias
Seccionais Federais e Escritérios de Representacao.

TITULO Il -
DA ESTRUTURA E TRAMITAGAO

Art. 4° A Procuradoria Federal Espemahzada junto a UnB possui a seguinte
estrutura organizacional®:
| Procurador-Geral;
Il Subprocuradoria;
] Secretaria:
1) Chefia de Gabinete;
2) Apoio de Gabinete;
3) Assessoria de Gabinete

v Coordenacgéo de Consultivo;

V Coordenacéo de Contencioso;

VI Coordenagéo de Assuntos Estratégicos e Prioritarios;

§1° O Subprocurador-Geral, os Coordenadores de Consultivo e

Contencioso e o Responsavel pela Coordenacdo de Assuntos
Estratégicos e Prioritarios terdo seus substitutos indicados por ato
interno da Procuradoria.

2O art. 1° da Lei Complementar n® 73/1993, que institui a Lei Organica da AGU, estabelece:
“Art. 1° - A Advocacia-Geral da Unido ¢ a institui¢o que representa a Unido judicial e extrajudicialmente.
Paragrafo Ginico: A Advocacia-Geral da Unido cabem as atividades de consultoria e assessoramento juridico ao
Poder Executivo, nos termos desta Lei Complementar”.

3 A regra niio impede, contudo, que as 4reas técnicas possam fazer referéncias a dispositivos legais e elementos
Jurid:cos, 0s quais servirdo de subsidio para pronunciamento definitivo da Procuradoria.

* De modo a ndo tornar a presente regulamentagdo excessivamente abrangente, as competéncias e atribuicGes
referentes a cada uma das unidades da estrutura organizacional da Procuradoria serdo regulamentadas por

portaria propria e especifica.
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§ 2° O Subprocurador-Geral substituira o Procurador-Geral em seus
afastamentos e impedimentos e exercera, na integralidade, as
atribuicdes e competéncias desse cargo quando em seu exercicio.

§ 3° O Procurador-Geral podera distribuir os processos de acordo com a
necessidade e conveniéncia do servico, independentemente das
competéncias especificas de cada coordenagao®.

TITULO 11l
DAS ATIVIDADES DE CONSULTIVO

DAS CONSULTAS

Art. 5° O encaminhamento de consulta juridica devera ser feito por 6rgaos ou
autoridades da UnB que detenham competéncia para exarar
manifestacéo ou para proferir deciséo acerca da matéria em relacgéo a
qual haja davida juridica a ser dirimida.

S Consideram-se autoridades competentes para formular consulta
juridica @ PF/UnB a Reitora da UnB; o Vice-Reitor; o Chefe de
Gabinete da Reitora; os Assessores da Reitora; os Decanos; o Prefeito
da UnB; o Secretario de Infraestrutura; o Secretario de Gestédo
Patrimonial: o Diretor do Centro de Informatica; o Diretor da Editora da
UnB; o Diretor da Biblioteca Central; o Ouvidor; o presidente de
Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar, o Coordenador da
Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar; o presidente da
Comisséo de Etica; o Auditor.

§ 2° As consultas formuladas deverdo ser exclusivamente referentes a
processos em andamento no respectivo setor de atuagdo do
responsavel pela consulta juridica e o assunto deve ser exclusivamente
relativo a atribuicdo da unidade demandante, com exce¢ao das
consultas formuladas pela Reitora e pelo Vice-Reitor.

§3° As consultas formuladas deverdo ser aprovadas pela autoridade
méxima do 6rgdo respectivo, com excegdo dos casos especificos
listados no § 1° , a quem cabera encaminha-las a PF/UnB para analise.

§ 4° Ndo sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de
consultoria e assessoramento juridico diretamente a PF/UnB servidores
e unidades académicas e administrativas nédo listados no 81° deste
artigo, além de pessoas fisicas e juridicas, incluindo 6rgdos ou

5 Enunciado de Boas Praticas Consultivas/AGU n° 12: “E recomendével que a distribuigdo de processos
consultivos seja imparcial, transparente e equitativa, sem acarretar desequilibrios na composigdo da forga de
trabalho ou prejuizos aos assessorados, mediante critérios objetivos definidos com a participagdo dos Advogados
Publicos Federais, que considerem, dentre outros, fatores como urgéncia, particular relevancia, pertinéncia
tematica de eventual grupo especializado, nivel de complexidade da matéria, quantitativo de processos, hipoteses
de prevengdo ou conexdo e disponibilidade da equipe ao tempo da distribuigdo, tendo em vista licengas e

afastamentos legais e seus respectivos periodos antecedentes”.
m
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entidades publicas diversas da respectiva fundacéo publica federal
assessorada.

Art. 6° As consultas formuladas pelas unidades da UnB a PF deverdo ser
autuadas e identificadas pelo nidmero do Sistema Informatizado da
Universidade, contendo assunto, nome do interessado e do 6rgédo
consulente e conter:

I fundamentagéo técnica do 6rgédo ou autoridade consulente;

[l informacdo sobre os atos e diplomas legais e regulamentares
aplicaveis ao caso, quando houver;

1l explicita%éo da duavida juridica, preferencialmente por meio de

quesitos”;

v mencdo as opinides contrarias que evidenciam a divida juridica
suscitada, quando for o caso;

\' eventuais documentos que facilitem a compreensdo e o exame da
matéria;

VI aprovacao da autoridade maxima da unidade consulente quanto aos
termos da consulta;

VI manifestacéo expressa sobre a adequacdo da minuta acostada nos
autos a minuta-padréo aprovada pela procuradoria, caso exista; e

VI formulario de preenchimento de check-list previamente elaborado pela

procuradoria, caso exista.

§1° Serao admitidas consultas formuladas por correio eletrénico na
- - -~ - -~ - - p - -
hipétese de relevancia, urgéncia ou baixa complexidade do tema, ap6s
avaliacdo do Procurador-Geral da PF/UnB;

§ 2° Na hipotese de admissibilidade da consulta eletrénica, o Procurador-
Geral podera encaminha-la a um dos procuradores federais lotados na
PF/UnB, para manifestacao;

§ 3° Os processos com instru¢éo parcial ou insuficiente serdo devolvidos
pelo Procurador Federal oficiante ao 6rgdo ou autoridade consulente
dentro do prazo méaximo de 3 dias’, contados do recebimento do
processo pelo procurador, ocasido em que deverdo ser indicados,

exaustivamente, todos os documentos necessarios a andlise e
ausentes na consulta;

§ 4° Somente seréo devolvidos os processos cujos documentos ausentes
sejam absolutamente imprescindiveis para a andlise solicitada, de

® Quando a consulta for formulada por meio de quesitos, estes devem ser respondidos, item a item, na
manifestagéo juridica.
’ Enunciado n° 41 BPC: “A baixa dos autos em diligéncia tem cabimento quando imprescindivel & elaboragdo da
manifestagdo consultiva e ocorrerd na primeira oportunidade em que verificada sua necessidade, mediante cota
que indique em quesitos os elementos necessdrios a analise e fixe adequado prazo de atendimento consoante a
urgéncia, incumbindo ao Servigo de Apoio Administrativo da Unidade o acompanhamento e controle voltados a
brevidade e efetividade do atendimento”.
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