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DECANATO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E AVALIAGAO INSTITUCIONAL

Circular Conjunta DPI/DAF/DPO n2 0002/2022 Em 28 de setembro de 2022.

Para: Unidades Administrativas, Unidades Académicas, Centros e Orgéos Complementares da UnB.

Assunto: emendas parlamentares cujo ingresso de recursos ocorra via Lei Orgamentéria Anual (LOA) da UnB.

Os Decanatos de Pesquisa e Inovagdo (DPI), de Administragdo (DAF) e de Planejamento, Orgamento e Avaliagdo Institucional (DPO) tornam publica a
lista de documentos necessarios para formalizacdo dos projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e institucional e de
estimulo a inovagdo cujos recursos ingressem por emenda parlamentar diretamente na Lei Orgamentaria Anual (LOA) da Universidade de Brasilia (UnB).

E importante frisar que o disposto nesta Circular:
e ndo se aplica a projetos financiados com emendas parlamentares direcionados a outros érgdos ou entidades privadas, os quais serdo
objeto de instrumentos juridicos especificos entre os respectivos 6rgdos e a UnB;

e ndo se aplica a projetos que envolvam a execu¢do de obras. Para esses, é necessdrio consultar a Secretaria de Infraestrutura previamente
ao recebimento dos recursos, para fins de planejamento;

e refere-se somente a parte da tramitagdo do processo que diz respeito ao DPI, sem prejuizo da necessidade de aprovagdo prévia do DPO e
dos encaminhamentos subsequentes ao DAF.

e 0 processo de formalizagdo da emenda parlamentar deverd seguir todas as etapas de tramitagdo dispostas na Resolu¢do da CAPRO n.2
0001/2019, inclusive a de aprovacdo Camara de Projetos, Convénios, Contratos e Instrumentos Correlatos (CONSUNI/CAPRO), a
qual deverd ocorrer antes da emissdo da nota de dotagdo pelo DPO.

Os projetos cujos recursos sejam oriundos de emenda parlamentar que ingressem via LOA podem ou ndo ter a participagdo das fundagdes de apoio
que atuam junto a UnB na geréncia administrativa e financeira dos recursos recebidos. Em ambos os casos, o processo devera passar por analise da Diretoria de
Apoio a Projetos Académicos do Decanato de Pesquisa e Inovagdo (DPI/DPA), de acordo com as orientagdes a seguir.

1. Para os casos em que ndo havera contratagdo de fundagdo de apoio, o projeto devera ser cadastrado pelo coordenador na plataforma SIG-
UnB (Sistemas Integrados de Gestdo), no respectivo mddulo pertinente a modalidade da proposta a ser submetida (Extensdo, Pesquisa, Lato Sensu ou Stricto
Sensu). Estdo a disposicdo da comunidade académica, na pagina eletronica do DPI, o Manual do Mddulo SIGAA Pesquisa e o Manual do Mdédulo SIPAC

Projetos/Convénios.

A instrugdo no SIG-UnB devera conter os seguintes documentos:

e Projeto académico;

e Aprovagdo do mérito do projeto académico pela instancia deliberativa maxima da unidade académica, do centro ou do o6rgdo
complementar em que serd executado o projeto. No caso das unidades administrativas, a aprovagdo deverd ser feita pelo titular da
unidade;

e Parecer da Diretoria de Pesquisa (DPI/DIRPE), no caso de projeto de pesquisa; do Decanato de Pds-Graduagdo (DPG), no caso de curso de
pos-graduagdo; ou do Decanato de Extensdo (DEX), no caso de projeto de extensdo. E importante frisar que todos os procedimentos
estabelecidos pelos Decanatos para analise dos projetos académicos devem ser seguidos;

e Plano de trabalho com recursos financeiros, cujo modelo esta disponivel na pagina eletrénica do DPI (http://dpi.unb.br/pa-dpa/checklists-
dpa#modelos).

e Declaragdo de ndo prejuizo as atividades e de respeito ao teto constitucional, cujo modelo esta disponivel no SEI, sendo uma para cada
membro da equipe que tenha vinculo formal com a UnB (docentes e servidores técnico-administrativos). A declaragdo deve ser assinada
pelo(a) declarante e pelo titular da unidade académica, administrativa, centro ou érgdo complementar em que o individuo esteja lotado.

Observagdo: solicitamos aos coordenadores que informem, na plataforma SIG-UnB, o nimero do processo de formalizagdo da emenda parlamentar.

2. Para os casos em que havera contrata¢do de fundagdo de apoio, o projeto devera ser cadastrado pelo coordenador na plataforma SIG-UnB
(Sistema Integrado de Gestdo), no respectivo médulo pertinente a modalidade da proposta a ser submetida (Extensdo, Pesquisa, Lato Sensu ou Stricto Sensu).

A instrugdo no SIG-UnB devera conter os seguintes documentos:

e Projeto académico;

e Aprovagdo do mérito do projeto académico pela instancia deliberativa maxima da unidade académica, do centro ou do 6rgdo
complementar em que serd executado o projeto. No caso das unidades administrativas, a aprovagdo deverd ser feita pelo titular da
unidade;

e Parecer da Diretoria de Pesquisa (DPI/DIRPE), no caso de projeto de pesquisa; do Decanato de Pds-Graduagdo (DPG), no caso de curso de
pés-graduacdo; ou do Decanato de Extensdo (DEX), no caso de projeto de extensdo. E importante frisar que todos os procedimentos
estabelecidos pelos Decanatos para analise dos projetos académicos devem ser seguidos;

e Plano de trabalho referente a contratagdo da fundagdo de apoio contendo o detalhamento das despesas do projeto, cujo modelo estd
disponivel na pagina eletrénica do DPI (https://dpi.unb.br/pa-dpa/checklists-dpa#fmodelos).

e Minuta do contrato a ser celebrado entre a UnB e a fundagdo de apoio. A utilizagdo da minuta padrdo instituida por meio do Parecer
Referencial n. 00004/2018/CONS/PFFUB/PGF/AGU dispensa a analise juridica do instrumento pela Procuradoria Juridica junto a
Universidade de Brasilia (PF/UnB). No caso de haver eventuais alteragdes na minuta padrdo, elas devem ser destacadas no texto e
justificadas. Além disso, é importante destacar que a minuta padrdo estd disponivel na pagina eletrénica DPI
(http://dpi.unb.br/images/Documentos_CAIProj/5_Minuta_de_contrato_de_acordo_com_oPARECER_REFERENCIAL_n_000042018CONSPFF

e Declaragdo de ndo prejuizo as atividades e de respeito ao teto constitucional, cujo modelo esta disponivel no SEI, sendo uma para cada
membro da equipe que tenha vinculo formal com a UnB (docentes e servidores técnico-administrativos). A declaragdo deve ser assinada
pelo(a) declarante e pelo titular da unidade académica, administrativa, centro ou 6rgdo complementar em que o individuo esteja lotado.

e Razdo da escolha da fundagdo de apoio e justificativa do prego a ser cobrado pela fundagdo de apoio para gestdo administrativa e
financeira dos recursos recebidos, cujo modelo esta disponivel no SEI;
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e Documentos da fundagdo de apoio:
o Estatuto social (o objeto a ser contratado deve estar expressamente previsto entre as competéncias descritas no Estatuto);
o Documentos do representante legal da fundagdo de apoio que contenham seu RG e CPF;
o Delegagdo de competéncia do representante legal para assinatura do instrumento juridico;
o Nomeacdo, eleigdo ou procuragdo do representante legal;
o Credenciamento por portaria conjunta MEC-MCTI;

o Proposta técnico-financeira, tanto da fundacdo de apoio escolhida quanto da outra fundagdo de apoio que apoia a UnB.
Atualmente, ha duas fundagbes de apoio atuando nos projetos da UnB: a Fundagdo de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos
(FINATEC) e a Fundagdo de Apoio a Pesquisa (FUNAPE). Portanto, devem constar, no cadastro do SIPAC, as propostas técnico-
financeiras das duas fundagdes de apoio.

Observagdo: solicitamos aos coordenadores que informem, na plataforma SIG-UnB, o nimero do processo de formalizagdo da emenda parlamentar.

Para esclarecimento de duvidas e de outras questdes relacionadas a analise do projeto, disponibilizamos o contato da Diretoria de Apoio a Projetos
Académicos (dpa@unb.br e caiproj@unb.br). Para assuntos relacionados a emissdo da nota de dotagdo, favor entrar em contato com a Diretoria de Orgamento
(dor@unb.br).

Atenciosamente,

Maria Emilia Machado Telles Walter

Decana de Pesquisa e Inovagao

Rozana Reigota Naves

Decana de Administragdo

Fernando Soares dos Santos

Decano Substituto de Planejamento, Orgamento e Avaliagdo Institucional
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*. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
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