
TRAMITAÇÃO
Projetos Acadêmicos e Institucionais



TRAMITAÇÃO GERAL
Resolução da Capro n. 001/2024

Ao coordenador ou diretamente à DPA, 
a depender do conteúdo do parecer.

Portaria Conjunta/Reitoria/PF/UnB 
nº 0001/2021, alterada pela Portaria

Conjunta/Reitoria/PF/UnB 
nº 0001/2022.

UNIDADE SIGAA/SEI

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de extensão

é validado pela DTE no SIGAA; projeto de ensino
em nível de graduação é validado pela CEG no SEI;

projeto de ensino em nível de pós-graduação é
validado pela DIRPG no SIGAA e no SEI.

Início da análise técnica e da análise 
da conformidade processual, com posterior

envio à apreciação do CDT ou à do DPO, 
se for o caso.

DPI DPIPF DPA

Conclusão da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRO REITORIA

Análise final e assinatura da Reitora.

DPA

Análise Jurídica

Encaminhamento

Mérito Acadêmico

Cadastro (se for o caso) Encaminhamento

Análise TécnicaAnálise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura
Avaliação e emissão de manifestação jurídica.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).



TERMOS DE EXECUÇÃO DESCENTRALIZADA 
Resolução da Capro n. 001/2024

UNIDADE SIGAA/SEI

Análise técnica 
e análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRO REITORIA

Análise final e assinatura da Reitora.

DPA

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de extensão

é validado pela DTE no SIGAA; projeto de ensino
em nível de graduação é validado pela CEG no SEI;

projeto de ensino em nível de pós-graduação é
validado pela DIRPG no SIGAA e no SEI.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

Cadastro (se for o caso)



CONTRATO COM FUNDAÇÃO DE APOIO (SEM EMENDA PARLAMENTAR)
Resolução da Capro n. 001/2024

Homologação da despesa 
e empenho da nota de dotação.

Inclusão da contratação no PCA.

UNIDADE SIGAA/SEI

Início da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

DACP DACPDPA

Realização e publicação da dispensa 
de licitação.

DPA

Conclusão da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRO REITORIA

Análise final e assinatura da Reitora.

DPA

Análise Técnica

Análise Financeira

Mérito Acadêmico

Análise Financeira

Análise TécnicaAnálise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de extensão

é validado pela DTE no SIGAA; projeto de ensino
em nível de graduação é validado pela CEG no SEI;

projeto de ensino em nível de pós-graduação é
validado pela DIRPG no SIGAA e no SEI.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

Cadastro (se for o caso)



CONTRATO COM FUNDAÇÃO DE APOIO (COM EMENDA PARLAMENTAR)
Resolução da Capro n. 001/2024

UNIDADE SIGAA/SEI

Início da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRODPA

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de
extensão é validado pela DTE no SIGAA;

projeto de ensino em nível de graduação é
validado pela CEG no SEI; projeto de ensino
em nível de pós-graduação é validado pela

DIRPG no SIGAA e no SEI.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

DPA

Continuidade da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

DOR

Emissão da nota de dotação.

UNIDADE

Solicitação da nota de dotação.

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito InstitucionalCadastro (se for o caso)

Análise Técnica Análise Orçamentária

Encaminhamento

DPA

Continuidade da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Homologação da despesa 
e realização do empenho dos recursos.

DACP DACPDPA DPA

Conclusão da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Ratificação da análise técnica 
e encaminhamento à Reitoria.

DPI REITORIA

Análise final e assinatura da Reitora.

Inclusão da contratação no PCA.

Realização e publicação da dispensa 
de licitação.

UNIDADE

Envio do processo, 
para continuidade da tramitação.

Análise Técnica Análise Técnica

Análise Financeira Análise Financeira

Análise Técnica

Encaminhamento

Assinatura

Encaminhamento



EMENDA PARLAMENTAR SEM INSTRUMENTO 
Resolução da Capro n. 001/2024

UNIDADE SIGAA/SEI CAPRO REITORIADPA

Mérito Acadêmico Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de extensão

é validado pela DTE no SIGAA; projeto de ensino
em nível de graduação é validado pela CEG no SEI;

projeto de ensino em nível de pós-graduação é
validado pela DIRPG no SIGAA e no SEI.

Análise técnica 
e análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

Análise final e assinatura da Reitora.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

Cadastro (se for o caso)



PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS 
Instrução Normativa da Capro n. 0007/2024

Homologação da despesa 
e realização do empenho dos recursos.

UNIDADE

Início da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

DACP DACPDPA DPA

Conclusão da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRO REITORIA

Análise final e assinatura da Reitora.

DPA

Inclusão da contratação no PCA.

Realização e publicação da dispensa 
de licitação.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

UNIDADE

Solicitação do credenciamento do laboratório.

CDT

Análise e aprovação 
do credenciamento do laboratório.

Análise Técnica

Análise FinanceiraMérito Acadêmico Análise Financeira

Análise TécnicaAnálise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Encaminhamento

Mérito Administrativo



UNIDADE SIGAA/SEI

Enquadramento do instrumento 
e verificação de documentos.

DPAINT DPI

Avaliação e emissão de manifestação jurídica.

PF INTDPI DPA

Emissão de parecer circunstanciado 
e aprovação do mérito institucional.

CAPRO INT

Análise final e assinatura 
do Secretário de Assuntos Internacionais.

Início da análise técnica e da análise 
da conformidade processual, com posterior

envio à apreciação do CDT ou à do DPO, 
se for o caso.

Portaria Conjunta/Reitoria/PF/UnB 
nº 0001/2021, alterada pela Portaria

Conjunta/Reitoria/PF/UnB 
nº 0001/2022.

Ao coordenador ou diretamente à DPA, 
a depender do conteúdo do parecer.

Solicitação de anuência à instituição
internacional, em relação à minuta do

instrumento.

Mérito Acadêmico

Cadastro (se for o caso)

Avaliação Técnica

Análise Técnica

Encaminhamento Encaminhamento

Análise Jurídica Interlocução

Análise Técnica

Mérito Institucional

Assinatura

Projeto de pesquisa é validado 
pela DIRPE no SIGAA e no SEI; projeto de
extensão é validado pela DTE no SIGAA;

projeto de ensino em nível de graduação é
validado pela CEG no SEI; projeto de ensino
em nível de pós-graduação é validado pela

DIRPG no SIGAA e no SEI.

Conclusão da análise técnica 
e da análise da conformidade processual.

Emissão de parecer de caráter 
enunciativo e aprovação em conselho ou órgão

deliberativo equivalente (esta pode ser por meio de
ad referendum).

PROJETOS INTERNACIONAIS 
Resolução da Capro n. 005/2020



dpi@unb.br

3107 4221


